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DER BERUFLICHEN WEITERBILDUNG
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Ausbildung

zur Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellten 2011/2012

Zielgruppe

Lehrgangsziel

Beginn/Ende
Abschluss
Voraussetzungen

far die Prufung vor der
RA-Kammer

Kosten

Umfang der Ausbildung

Anerkennung

Ferien

Veranstalter/Ort

Die externe Ausbildung richtet sich an Mitarbeiter bzw.

Widereinsteiger, insbesondere von Rechtsanwalts- und Notariatsbiiros oder aus anderen
Biroberufen (z. B. Rechtsabteilungen etc.), die fundierte Grundkenntnisse erlernen
wollen und ggf. die Prifung zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten ablegen
wollen.

Erwerb von praxisbedeutsamer Kenntnisse und Fertigkeiten
auf den Gebieten:

- der Buroorganisation,

- der fachbezogenen Informationsverarbeitung,

- des Burgerlichen Rechts,

- des Verfahrens- und Vollstreckungsrechts,

- des Kosten- und Gebihrenrechts,

- des Rechnungswesens,

- des Wirtschaftsrechts,

- des Notariatsrechts

04. April 2011 bis 30. Mai 2012

Prufung zur RENO-Fachangestellten vor der RA-Kammer
Berlin im April 2012

§ 45 (2) Zulassung in besonderen Fallen (Berufsbildungsgesetzes)

Zur Abschlussprifung ist auch zugelassen, wer nachweist, dass er mindestens das
Eineinhalbfache der Zeit, die als Ausbildungszeit vorgeschrieben ist, in dem Beruf tatig
gewesen ist, in dem die Prifung abgelegt werden soll. Als Zeiten der Berufstatigkeit
gelten auch Ausbildungszeiten in einem anderen, einschlagigen Ausbildungsberuf, wenn
durch Vorlage von Zeugnissen oder auf andere Weise glaubhaft gemacht wird, dass der
Bewerber oder die Bewerberin die berufliche Handlungsfahigkeit erworben hat, die die
Zulassung zur Prifung rechtfertigt. Ausléandische Bildungsabschlisse und Zeiten der
Berufstatigkeit im Ausland sind dabei zu bertcksichtigen.

§ 46 (1) Entscheidung uber die Zulassung (Berufsbildungsgesetzes)

Uber die Zulassung zur Abschlusspriifung entscheidet die zustandige Stelle. Halt sie die
Zulassungsvoraussetzungen nicht fiir gegeben, so entscheidet der Prifungsausschuss.

1.800,00 EUR (Quartalsweise Zahlungen mdglich)

560 Unterrichtsstunden
Montag und Dienstag, 2 x wéchentlich 15.45 — 20.00 Uhr sowie
einem Samstag im Monat von 8.00 bis 15.15 Uhr

Die Ausbildung ist von der
Senatsverwaltung fir Wirtschaft gem. § 11 BiUrlG anerkannt
Die RA-Kammer Berlin hat die Ausbildung beflirwortet.

Ferientermine werden bekannt gegeben.
Verein zur Férderung der beruflichen Weiterbildung

der RENO- Angestellten in Berlin und Brandenburg e.V.
Michaelkirchstrale 13, 10179 Berlin-Mitte



VEREIN ZUR FORDERUNG
DER BERUFLICHEN WEITERBILDUNG
DER RENO-ANGESTELLTEN
IN BERLIN UND BRANDENBURG E.V.

|. Rechts-, Wirtschafts- und Sozialkunde Stundenanzahl
- Rechtspflege

- Birgerliches Recht

- Strafrecht

- Sozialkunde

- Sozial- und Arbeitsrecht

- Wirtschaftslehre 130

Il. Fachkunde

- Verfahrensrecht

- Zwangsvollstreckung

- Notariatsrecht

- Kosten- und Gebuhrenrecht

- Buroorganisation 310

Ill. Rechnungswesen
- Buchfiihrung: Uberschussrechnung, Lohn- und Gehalts-
abrechnung, Umsatzsteuer, durchlaufende Posten,
Privatkonto,
- berufsbezogenes Rechnen: Dreisatz, Verteilungs-
Zins- und Diskontrechnen 70

IV. Fachbezogene Informationsverarbeitung

- Grundlagen der EDV

- Textverarbeitung Winword

- Schreibregeln nach DIN, Schriftsétze, Briefgestaltung

- RA-Micro 50
Verein zur Férderung der Ich melde mich zum Lehrgang Extern 4/2011-2012
Beruflichen Weiterbildung der verbindlich an:

RENO-Angestellten in

Berlin und Brandenburg e. V. Name:
Michaelkirchstraf3e 13 Biiro/Adr.:
10179 Berlin (Mitte) Tel.Nr. Buro
Fax.Nr.:
Fax-Nr. 030 / 265-24-13 _
Tel.Nr. priv.:
Unterschrift:

Konto ,Fortbildungsférderverein® Nr.: 101 00 36 366 ¢ Berliner Sparkasse ¢ BLZ 100 500 00

Steuernummer: 27 624 50848




